[bookmark: _Hlk161836641]Приложение №1 к Приказу
 ГКУ «РКЦСОН» МТ и СЗ КБР
№ 18-П от 27.02.2024
Обязательный перечень документов для предоставления и получения социальных услуг на дому 
1. Заявление. 
2. Согласие на обработку персональных данных.
3. Паспорт (копия)
4. СНИЛС (копия)
5. Удостоверение ветеран труда (копия)
6. Удостоверение труженик тыла (копия)
7. Свидетельство о реабилитации (копия)
8. Справка ВТЭК (копия)
9. Справка о составе семьи
10. Справка о размере получаемой пенсии (через СИР).
11. Справки о других доходах (РСД, ЕДК, ЕДВ и др.)
12. Медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина, оформляющегося    на социальное обслуживание на дому.
13. Акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина.
14. Акт оценки нуждаемости
15. Расписка о принятии документов для зачисления на социальное обслуживание.
16. Уведомление об отказе в зачислении на социальное обслуживание на дому.
17. Договор на оказание социальных услуг на дому.
18. Перечень согласованных социальных услуг, оказываемых Центром (Приложение №1 к договору).
19. Расчет оплаты за предоставление социальных услуг (Приложение №2).
20. Заявление о возмездном (платных) предоставлении социальных услуг (при заключении договора о предоставлении дополнительных платных социальных услуг).
21. Правила поведения граждан при социальном обслуживании на дому (Приложение №3 к договору).
22. Индивидуальная программа предоставления социальных услуг.
23. Копия приказа о приеме на социальное обслуживание (снятии с социального обслуживания).

[bookmark: _Hlk162252742]Для заведующих отделением социального обслуживания на дому граждан пожилого возраста и инвалидов

1. Журнал регистрации запросов (обращений) граждан. 
2. Журнал учета граждан, состоящих в очереди на социальное обслуживание на дому.
3. Журнал регистрации заключенных договоров.
4. Дневник социального работника (должны быть прошиты, пронумерованы, с печатью, подписью заместителя директора филиала).
5. График проверки социальных работников заведующим отделением (не реже 1 раза в квартал).
Обязательный перечень документов для предоставления и получения социальных услуг в стационарных учреждениях
При оформлении в дом-интернат для престарелых и инвалидов общего типа, стационарное отделение для граждан пожилого возраста и инвалидов:
  1) документ, удостоверяющий личность заявителя (копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации);
2) заявление близких родственников заявителя (при наличии) с указанием причины невозможности оказания необходимого ухода за ним, составленное в произвольной форме;
3) копия документа, подтверждающего статус лица, пострадавшего в результате чрезвычайных ситуаций, вооруженных межнациональных (межэтнических) конфликтов (для лиц, пострадавших в указанных ситуациях);
4) копии документов (удостоверения, справки), подтверждающих социальный статус заявителя в соответствии с законодательством (при наличии);
5) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя (СНИЛС); 
6) копия полиса обязательного медицинского страхования заявителя;
7) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации (ИНН);
8) копия справки об инвалидности, выданная учреждением медико-социальной экспертизы, с указанием группы инвалидности и срока инвалидности  (для граждан, имеющих инвалидность);
9) копия индивидуальной программы реабилитации или абилитации инвалида, разработанная учреждением медико-социальной экспертизы (для граждан, имеющих инвалидность);
10) копия  индивидуальной  программы предоставления социальных услуг (при наличии действующей индивидуальной программы);
11) копии документов о наличии судимости (для граждан, имевших судимость): копия справки об освобождении из исправительного учреждения установленного образца либо копия предписания, выданного администрацией исправительного учреждения о выезде к избранному месту жительства или пребывания с указанием срока прибытия;
12) справка о составе семьи заявителя; 
13) документы, содержащие сведения о доходах заявителя и совместно проживающих членов семьи (при наличии), полученных в денежной форме  за последние 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 18 октября 2014 г. № 1075 «Об утверждении Правил определения среднедушевого дохода для предоставления социальных услуг бесплатно»;
14) медицинская карта с заключениями врачей-специалистов, оформленная уполномоченной медицинской организацией с приложением необходимых лабораторных анализов и исследований (приложение № 3 к Административному регламенту);
15) выписка из истории болезни стационарного больного, если гражданин находится на стационарном лечении в медицинской организации;
16) заключение уполномоченной медицинской организации об отсутствии (наличии) у заявителя медицинских противопоказаний в предоставлении социальных услуг в стационарной форме (приложение № 5  к Административному регламенту).
2.6.1.2. При оформлении в психоневрологический интернат:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации);
2) заявление близких родственников заявителя (при наличии) с указанием причины невозможности оказания необходимого ухода за ним, составленное в произвольной форме;
3) копия документа, подтверждающего статус лица, пострадавшего в результате чрезвычайных ситуаций, вооруженных межнациональных (межэтнических) конфликтов (для лиц, пострадавших в указанных ситуациях);
4) копия решения суда о признании гражданина недееспособным (для граждан, признанных недееспособным);
5) копия страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования заявителя; 
6) копия полиса обязательного медицинского страхования заявителя;
7) копии документов (справки, удостоверения, свидетельство и др.), подтверждающих социальный статус заявителя в соответствии                          с законодательством; 
8) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации (ИНН);
9) копия справки об инвалидности, выданная учреждением медико-социальной экспертизы, с указанием группы инвалидности и срока инвалидности  (для граждан, имеющих инвалидность);
10) копия  индивидуальной  программы предоставления социальных услуг (при наличии действующей индивидуальной программы);
11) копия индивидуальной программы реабилитации или абилитации инвалида, разработанная учреждением медико-социальной экспертизы (для граждан, имеющих инвалидность);
12) копии документов о наличии судимости (для граждан, имеющих судимость): копия справки об освобождении из исправительного учреждения с отметкой об установлении административного надзора  либо копия предписания, выданного администрацией исправительного учреждения о выезде к избранному месту жительства или пребывания с указанием срока прибытия;
13) решения органа опеки и попечительства о помещении в стационарную организацию социального обслуживания психоневрологического профиля (для граждан, признанных недееспособными или не полностью дееспособными, и по своему состоянию не способных подать личное заявление); 
14) заключение органа опеки и попечительства о наличии или отсутствии у недееспособного или не полностью дееспособного лица имущества, а также наличии или отсутствии фактов нарушения его законных прав и имущественных интересов;
15) справка о составе семьи заявителя; 
16) документы, содержащие сведения о доходах заявителя и совместно проживающих членов семьи (при наличии), полученных в денежной форме  за последние 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 18 октября 2014 г. № 1075 «Об утверждении Правил определения среднедушевого дохода для предоставления социальных услуг бесплатно»;
17) медицинская карта с заключениями врачей-специалистов, оформленная уполномоченной медицинской организацией с приложением необходимых лабораторных анализов и исследований, справки об отсутствии контактов с инфекционными больными по месту жительства (приложение     № 3  к Административному регламенту);
18) выписка из истории болезни по психическому заболеванию;
19) выписка из истории болезни стационарного больного, если гражданин находится на стационарном лечении в медицинской организации;
20) заключение уполномоченной медицинской организации об отсутствии (наличии) у заявителя медицинских противопоказаний в предоставлении социальных услуг в стационарной форме (приложение № 5  к Административному регламенту);
21) заключение врачебной комиссии с обязательным участием врача-психиатра, содержащее сведения о наличии у лица психического расстройства (диагноз заболевания), лишающего его возможности находиться в неспециализированном учреждении социального обслуживания, способности подать личное заявление (приложение № 6 к Административному регламенту).

Для заведующих стационарным отделением 
1. Журнал регистрации обращений граждан для направления в стационарные учреждения (отделения) социального обслуживания.
2. Журнал регистрации и выдачи путевок в стационарные учреждения (отделения) социального обслуживания Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской Республики.
3. Журнал учета очередности в стационарное учреждение (отделение) социального обслуживания.
4. Журнал регистрации граждан, поступивших на стационарное обслуживание. 
5. Журнал регистрации договоров о предоставлении социальных услуг в стационарной форме социального обслуживания.

[bookmark: _Hlk162278880]Обязательный перечень документов для предоставления и получения социальных услуг в отделении срочного социального обслуживания 
1. Заявление.
2. Паспорт (копия).
3. СНИЛС (копия).
4. Свидетельство о рождении ребенка/детей (копия).
5. Акт о предоставлении срочных социальных услуг.
6. Информация от медицинских, образовательных, или иных организаций, не входящих в систему социального обслуживания, информации о гражданах, нуждающихся в предоставлении срочных социальных услуг (при социальном сопровождении).
7. Акт обследования материально-бытового положения (при наличии обращения).
8. Журнал регистрации обращений граждан.
[bookmark: _Hlk162279341]Обязательный перечень документов для предоставления и получения социальных услуг в отделении психолого-педагогической помощи семье и детям
1. Заявление.
2. Паспорта родителей (копии)
3. СНИЛС (копии)
4. Свидетельство о рождении ребенка/детей (копии).
5. Свидетельство о заключении брака/ о расторжении брака.
6. Справка о составе семьи.
7. Общественная характеристика с администрации.
8. Акт обследования жилищно-бытовых условий.
9. Социальный паспорт семьи.
10. Индивидуальная программа комплексной реабилитации семьи.
11. Индивидуальная карта  ребенка.
12. Журнал регистрации обращений граждан.
13. Журнал патронажа.
14. Журнал выезда по выявлению семей, попавших в трудную жизненную ситуацию.
15. Журнал учета семей. 
16. Журнал учета предоставленных услуг.
17. Книга учета личных дел.
Обязательный перечень документов для предоставления и получения социальных услуг в отделении социально-бытового обслуживания
1. Заявление.
2. Договор об оказании социальных услуг.
3. Акт выполненных работ.



